Guatemals, 29 de abril de 2018
informe 012018

{icenciado

Maximiliano Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimadio Licenciado Araujo:

De ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsite de presentarle miinforme

de aclividades mensuales conforme a lo estipulado en el Confrafe Administrativo por
Serviclos Profesionales nttmerc 862-2016 aprobado medianfe 8! Acuerdo Ministerial
ngmere 282-2016 correspondiente al periods de abril del presente afio, v para o cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura Serie A nimero 000002,

Actividades realizadas:

OB G L0010 e

Reunidn interma para conocimisnto de las funciones de la DCHNL

Organizacion de las funciones de trabajo interno.

Analisis de los principales convenios bilaterales e interinstifucionales.

Analisis de procedimiento para prorrogar convenios.

Redaccion de oficios a las diferenies Dirscciones Generales.

Urganizacién de acercamionio a las diferentes Direcciones Generales para
presentacidn del nuevo equipo de la DCONL

7. Reunién de acercamienio a olras instituciones.
g
8,

Heuniones con las direcciones generales.
Recoleccion de informacion sobre aclividades con las fuentes cooperanies,

10, Asislencia al curse de Manuales v Procedimientos en ¢ Institulo Nacional de

Administracion Pdblica (INAP),

Resultados obtenidos:

Vinculacion con los diferentes procedimientos de trabajo interno.

Comprensidn, adaplacidn y conocimiento scbre las diferentes éreas de los
COTHETHDS.

Aprendizaje sobrs las relacionss del Ministerio de Cultura v Depories con instancies
externas de clras instituciones y fuentes cooperantes del exiranjero.

Atencion e inicie de procedimiento para promogar ef Convenio Marco de la
Universidad de San Carlos de Guatemala.



7. Reunién con el Ministeric de Relaciones Exteriores para scordar detalles sobre fa
XH Reunion Bilateral México-Guatemala.

8. Piaticas con coordinadores de las Direcciones Generales a fin de conocer sus
principales programas.

8. Reconocimiento de las diferentes fuentes cooperantes,

10. Conocimiento y praciica para ia aplicacion y elaboracion de manuales v procesos.
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